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Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2018 r. poz. 1457).
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.-Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajace ustaweg — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017
r. poz. 60).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw 1 sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. 2018
poz. 1055)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2003 nr 6 poz.
69)

Rozdzial 1
Postanowienia wstepne

1. Wycieczki i1 inne formy turystyki sg integralng formg dziatalno$ci wychowawczej szkoty.

2. Organizowane przez szkote wycieczki i imprezy krajoznawczo-turystyczne powinny mie¢ na celu w
szczegblnosci:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkoéw kultury i historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturowego,

3) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

4) upowszechnianie wsrod miodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz umiejg¢tnosci

korzystania z zasobow przyrody,

5) podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej,

6) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

7) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki

uniwersalnej,

8) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w ro6znych sytuacjach.

3. Wycieczki 1 imprezy mogg by¢ organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych lub
pozaszkolnych.

4. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki obejmuje nastepujace formy:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetienia
obowigzujgcego programu nauczania, w ramach jednego lub kilku zaje¢ edukacyjnych,

2) wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat nie
wymaga od uczestnikOw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,
organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym S$rodowisku 1 umiejetnosci
zastosowania tej wiedzy w praktyce.

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udzial wymaga od uczniéw
przygotowania  kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetno$ci  postugiwania  si¢
specjalistycznym sprze¢tem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywnos$¢ turystycznag,
fizyczna lub dlugodystansowo$¢ na szlakach turystycznych.

5. Organizacja wycieczek szkolnych i imprez wynika z rocznego planu pracy szkotly oraz, w przypadku



wycieczek przedmiotowych, z nauczycielskich planow dydaktycznych.

Rozdzial 1T
Organizacja wycieczek

1. Organizacja 1 program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
1 potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci specjalistycznych.

2. Dla uczniéw klas 1T — III szkoly podstawowej powinny by¢ organizowane przede wszystkim
wycieczki przedmiotowe i krajoznawczo — turystyczne na terenie najblizszej okolicy, macierzystego
wojewodztwa 1 regionu geograficzno — turystycznego.

3. Dla uczniéw klas IV — VIII szkoly podstawowej i dla uczniéw klas gimnazjalnych powinny by¢
organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe, krajoznawczo — turystyczne na terenie
macierzystego wojewodztwa, regionu geograficzno — turystycznego i kraju. Dla uczniéw klas VI-VIII
szkoly podstawowej i uczniow klas gimnazjalnych szkota moze organizowaé wycieczki zagraniczne
0 charakterze krajoznawczo — turystycznym i edukacyjnym.

4. W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogag bra¢ udzialu uczniowie,
ktorzy posiadajg w tym wzgledzie przeciwwskazania lekarskie.

5. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat
w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci.

6. Kierownik wycieczki najpoézniej na 7 dni przed planowang wycieczka informuje dyrektora lub
upowaznionego wicedyrektora o jej zalozeniach organizacyjnych.

7. Kierownik wycieczki najp6zniej na 2 dni przed jej rozpoczgciem przedstawia dyrektorowi kompletng
dokumentacje wycieczki do zatwierdzenia.

8. Dokumentacja wycieczki zawiera:
1) karte wycieczki z jej harmonogramem,
2) listg uczestnikow,
3) pisemne zgody rodzicow (nie dotyczy wycieczek przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach
zaje¢ lekcyjnych),
4) informacja o zgloszeniu na policj¢ autokaru do kontroli.

9. Wzor karty wycieczki stanowi zalgcznik nr 1 niniejszego regulaminu.

10. Zgodg na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza dyrektor szkoty lub upowazniony
wicedyrektor poprzez podpisanie karty wycieczki i listy uczestnikow. Podpisane dokumenty zabiera
ze sobg kierownik wycieczki, natomiast w szkole zostaje kopia.

11. Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow
pracowniczych.

12. Zgodg na zorganizowanie wycieczki zagranicznej wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzgcego I organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.
Zawiadomienie zawiera w szczeg6lnosci:
1) nazwe kraju pobytu,



2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imie¢ i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

5) liste ucznidéw bioragcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku oraz PESEL

6) obowigzkowe ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia (nazwa
ubezpieczyciela i nr polisty).

7) o$wiadczenie, iz kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

Rozdzial 111
Podstawowe zasady bezpieczenstwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

1. Wycieczka musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a takze
omoOwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektow,
harmonogramu i regulaminu zachowania uczniow podczas wycieczki.

2. Opieke nad uczniami biorgcymi udzial w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie grup.
Opieka ta ma charakter ciggty.

3. Kierownikiem wycieczki jest wyznaczony przez dyrektora pracownik pedagogiczny szkoty. Dyrektor
szkoty moze wyrazi¢ zgod¢ na faczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

3. Opiekunem wycieczki jest wyznaczony przez dyrektora pracownik pedagogiczny szkoty. Dyrektor
szkoly moze wyrazi¢ zgode na wykonywanie obowigzkow opiekuna przez inne osoby, np. rodzica
ucznia.

4. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest przydzielenie
opiekundw sposrod nauczycieli wedlug nastepujacych zasad:

1) jeden opiekun na 30 uczniow podczas wycieczek przedmiotowych w miejscu, ktore jest

siedzibg szkotly,

2) jeden opiekun na 15 uczniéw przy wyjsciu lub przy wyjezdzie autobusem poza miejscowosc,

ktora jest siedzibg szkoty,

3) jeden opiekun na 10 uczniéw na wycieczki gorskie oraz wycieczki kilkudniowe,

4) jeden opiekun na 7 uczniow na wycieczkach rowerowych.

5. W przypadku uczestnictwa w wycieczce ucznidéw niepetnosprawnych wymagajacych statej opieki lub
pomocy, liczba opiekunéw powinna by¢ odpowiednio zwigkszona.

6. W wycieczkach rowerowych mogg bra¢ udziat uczniowie, ktorzy posiadajg karte rowerowa. Dzienna
dlugo$¢ trasy powinna by¢ dostosowana do wieku uczestnikow. Z tylu i przodu bezwzglednie jada
osoby doroste. Odlegto§¢ od roweru do roweru nie powinna przekracza¢ 5 m. Oznaczenie
kolumny: z przodu biata choragiewka, z tylu wysuniety lizak zamontowany przy siodetku rowerowym.



10.

11.

12.

13.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodziezg podczas burzy, $niezycy i gotoledzi. W razie
gwaltownego zatamania si¢ warunkow pogodowych, szczegdlnie przy planowaniu wycieczek
gorskich, nalezy wycieczke odwotac.

Miejscem zbidrki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac przed szkota lub boisko
od strony hali, skad uczniowie udaja si¢ do domu; po godzinie 21 — wylacznie pod opieka rodzicow
lub upowaznionych dorostych.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyC jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa i
sposobie zachowania si¢ w razie nieszczegsliwego wypadku.

Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz przybycia do
punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzac stan liczebny uczniow.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.

Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki mial miejsce wsrod jego uczestnikow wypadek,
stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow w szkotach i
placéwkach publicznych.

Rozdzial IV
Obowiazki kierownika wycieczki

Opracowanie programu oraz regulaminu wycieczki.

Terminowe przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia dokumentacji wycieczki oraz jej
terminowe rozliczenie.

Zapoznanie uczniow rodzicow i opiekundow wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki.

Zapoznanie uczniéw i opiekunoéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania.

Zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu wycieczki, przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawowania nadzoru w tym zakresie.

Okresleniezadan dla opickunoww zakresie realizacji ~ programu oraz zapewnienie opieki i
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

Nadzorowanie zaopatrzenia uczniow i opiekunéw w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz apteczke
pierwszej pomocy.



8. Organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow wycieczKki.

9. Dokonywanie podziatu zadan wérod uczestnikow.

10. Dysponowanie srodkamifinansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.

11. Dokonywanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu oraz
przedstawienie rozliczenia finansowego dyrektorowi szkoty, rodzicom w formie pisemnej do 2 tygodni

od dnia zakonczenia wycieczki.

Rozdzial V
Obowiazki opiekuna wycieczKi

1. Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami.

2. Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu.
3. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

4. Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom.

o

Wykonywanie zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Rozdzial VI
Finansowanie wycieczek

1. Kierownik wycieczki przedstawia rodzicom do zaopiniowania plan finansowy wycieczki. Plan
finansowy musi okresla¢ koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i
programowe.

2. Wycieczki finansowane moga by¢ ze sktadek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicow lub innych
zrodet (ze $rodkdéw pozyskanych od organizacji 1 stowarzyszen wspierajagcych oswiate oraz od
SpONsorow).

3. Koszty uczestnictwa w wycieczce kierownika wycieczki oraz opiekundéw pokrywaja uczestnicy
wycieczKi.

4. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

5. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okres$lajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupehienia niedoboru finansowego i przedstawia dyrektorowi szkoty oraz rodzicom w
terminie do 2 tygodni od dnia zakofnczenia wycieczki.

6. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim listy wptat uczestnikow, rachunki, faktury i bilety
wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalno$ci podmioty gospodarcze —w uzasadnionych
przypadkach mogg to by¢ o§wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki.



Rozdzial VII
Ramowy regulamin wycieczki i obowiazki jej uczestnikow

1. Uczniowie wykonujg polecenia kierownika, opiekunéw, pilota i przewodnika.
2. Uczestnikéw wycieczki obowigzuje odpowiedni str6j uzalezniony od charakteru wycieczki.
3. W czasie wycieczki obowigzuja uczniow postanowienia Statutu Szkoty 1 przepisy bezpieczenstwa.

4. Uczestnikbw wycieczki obowigzuje catkowity zakaz palenia papierosOw, e-papierosow, picia
alkoholu, zazywania narkotykow oraz innych srodkéw odurzajacych.

5. W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 4. zawiadamia si¢ jego rodzicow, ktorzy zobowiazani
sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

6. Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie si¢ od grupy wycieczkowe;.
7. Uczestnikow wycieczki obowigzuje punktualnosc.

8. W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen kierownika i opiekunow
wycieczKi.

9. Z urzadzen technicznych oddanych do uzytku w miejscach pobytu nalezy korzysta¢ zgodnie z ich
przeznaczeniem.

10. W przypadku wyjazdéw na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkow krajobrazowych, itp.
uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania regulaminéw tych obiektow.

11. W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu placowki.

12. W przypadku zlego samopoczucia uczen zgtasza si¢ do kierownika wycieczki lub opiekuna.
13. Zabrania si¢ opuszcza¢ miejsce zakwaterowania bez zezwolenia.

14. Zabrania si¢ zazywania lekéw bez wiedzy opiekunéw, lekarzy.

15. Uczestnicy zobowigzani sg zachowywac¢ si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i
kultury.

16. W przypadku nieprzestrzegania przez uczestnika wycieczki niniejszego regulaminu beda wobec
niego wyciagane konsekwencje zgodnie ze statutem szkoty.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktoérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej] w dniach zajeé
szkolnych maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora. Liste¢ tych
ucznidow kierownik wycieczki dotacza do odpowiedniego dziennika klasowego.

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do zapoznania si¢ z regulaminem i
harmonogramem wycieczkKi.

3. Na klasowe lub grupowe wyjscie ucznidow poza teren szkoty, organizowane w ramach lekcji w celu
realizacji programu nauczania, nauczyciel organizujacy takie wyjscie musi uzyska¢ zgod¢ dyrektora lub
wicedyrektora. Wyjscie nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.



4. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Statutu Szkoty oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa
1 higieny w szkotach i w sprawie zasad 1 warunkow organizowania przez szkoly krajoznawstwa i
turystyki.

5. Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje dyrektor szkoty.

6. Zatgcznikami do regulaminu s3:

Zatgcznik nr 1 — Karta i program wycieczki

Zatacznik nr 2 — Lista uczniéw biorgcych udzial w wycieczce
Zatacznik nr 3 — Zgoda rodzicow

Zatacznik nr 4 — O$wiadczenie o przyjmowanych lekach
Zalacznik nr 5 — Zgloszenie na policje

Zalacznik nr 6 - Rozliczenie finansowe wycieczKi



................................... Zalacznik 1
(piecze¢ szkoty)

KARTAWYCIECZKI

Nazwa 1 adres SZKOTY/PlaCOWKI: ......oiviiiiiiiiiic e

T I I e

Numer telefonu Kierownika WYCIECZKI: ........coooiiiiiiiiiiee e

Liczba uczniow: ........ccccevveuneenne. , W tym uczniow niepetnosprawnych: ..........ccccceviieinnennne.

LS8 ettt eee e e e e e e ———teee e e e e e e —————aaaaaaaaa

Liczba op1eKuNOW WYCIECZKI: ...ouviiiiiiiiiiie e

STOAEK tTANSPOTLU ..vvvvvveceeceecereseesessieses st essesssssessesse s bbb s st es st essessesse s e s e s st e st sanes

Y Dotyczy wycieczki za granica.



PROGRAM WYCIECZKI

Data, Dlugo$¢ trasy | Miejscowosé Szczegbdlowy Adres miejsca
godzina
wyjazdu (w kilometrach) [ docelowa i program noclegowego
oraz trasa
powrotu powrotna wycieczki 1 Zzywieniowego
od wyjazdu oraz przystanki
do powrotu I miejsca
zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imig i nazwisko oraz podpis)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoly)



(pieczet szkoty)

Zakacznik nr 2

LISTA UCZNIOW BIORACYCH UDZIAL W WYCIECZCE

Imig, nazwisko ucznia

Telefon rodzica/rodzicéw ucznia

XN O~ W

(data i podpis dyrektora szkoly)




Zatacznik nr 3

ZGODA RODZICOW

Wyrazam zgode na uczestnictwo mojego syna / mojej COTKI *......ccovviiiiieiiieiiiic e
klasa................. w wycieczce/ rajdzie/ wyjsciu/ wyjezdzie

ktora odbedzie si¢ ANiA / W TBIMINIE *.......oiviiiiiii i bbb
Zbidrka 0 godz. ....ccovvviiiiiiiiiinnns Planowany powrot ........ccceeevveeevieennenn.

Jednoczesnie o§wiadczam, ze:
1. Zapoznatem/-am si¢ z regulaminem imprezy turystyczno - Krajoznawczej i akceptuje go.

2. Biore finansowg odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone przez moje dziecko powstate na skutek
nieprzestrzegania regulaminu.

3. W razie probleméw zdrowotnych mojego dziecka wyrazam / nie wyrazam' zgody na udzielanie
niezbg¢dnej pomocy medycznej.

4. Moje dziecko przyjmuje leki na state i zobowigzuje si¢ przedstawi¢ wychowawcy klasy pisemna
informacje o0 ich dawkowaniu "

5. Ponosze catkowita odpowiedzialno$¢ za samodzielny powr6t dziecka do domu / odbiore dziecko
osobiscie .

* niepotrzebne skresli¢

data podpis rodzica



Zatacznik nr 4

OSWIADCZENIE O PRZYJMOWANYCH LEKACH

Zobowiazuje¢ si¢ przygotowac dziecko do samodzielnego przyjmowania lekow.



Zatacznik nr 5

KOMENDA POWIATOWA POLICJI
WYDZIAL RUCHU DROGOWEGO
WEJHEROWO

Zwracam si¢ z prosba o kontrolg stanu technicznego autokaru oraz
trzezwosci kierujgcego pojazdem, ktorym uczniowie Szkoty Podstawowej nr

3 w Redzie beda wyjezdza¢ na wycieczke.

S 51110 0 L

MiejSCOWOSE dOCEIOWA: ....uviiii e e e e

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Kierownik wycieczki



Zatacznik nr 6

Wzor rozliczenia finansowego wycieczki szkolnej

WYCIECZKA O ..o termin

Imi¢ 1 nazwisko kierownika wycieczki

Liczba uczestnikow wycieczki

. Wplywy
1. Wplaty uczestnikow wycieczki:
liczba 0s6b .................. x koszt wycieczKi ........cccueeenneen. o S zt
2. INNE WPLALY ..oiiiiiiii e e zt
RAZEM WPIYWY e 7k
Il. Wydatki
1. KOSZLY TraNSPOINTU: ...ttt aaaeeeenens 7t
2 KOSZE NOCIEZU: ... e e zt
3. KOSZE WYZYWICIHAL ..eevvieiiiiiiiiieeiieeciie ettt e eieeeetteeereeesaeeetaeesbeeessseesnsaeesssaeens zt
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V. Pozostala kwota W WySOKOSCI ..........ccoouiiiiiiiiiii e z
Proponowane przeznaczenie nadwyzki fiInanSOWE] .........ecevveerveieriieniieenieeniie e

Podpis kierownika wycieczKi

Data i podpis dyrektora szkoty



